
   Aussi 
longtemps que 
nécessaire 

1 an   2 ans  5 ans  10 ans  30 ans   A vie 

 
Vie 
professionnelle  

  Notes d’hôtel, de 
restaurant et 
justificatifs de leur 
règlement  

  Allocations chômage 
(au minimum 5 ans) 

  Relevés de points des 
caisses de retraite, 
 
Contrats  de  travail  et 
lettres d’engagement  
 
Lettres  de 
licenciement, 
 
Doubles  ou  reçus 
pour  solde  de  tout 
compte,  
 
Certificats de travail, 
 
Avis d’arrêt de  travail 
en  cas  de maladie  ou 
d’accident, 
 
Bulletin de versement 
des  prestations  de  la 
sécurité sociale, 
 
Avis d’arrêt de  travail 
en  cas  de maladie  ou 
d’accident,  
 
Certificat  de 
grossesse,  
 
D’une  manière 
générale  conservé 
tous  les  documents  
ayant  trait à votre vie 
professionnelle 
jusqu’à votre retraite  

Bulletins de salaire 
(jusqu’à liquidation de 
la retraite), 
 
 
Avis de paiement des 
ASSEDIC,  
 
 Pour les travailleurs 
indépendants : 
justificatifs des 
versements aux 
caisses auxquelles ils 
sont affiliés 



   Aussi 
longtemps que 
nécessaire 

1 an   2 ans  5 ans  10 ans  30 ans   A vie 

 
 
 
 
 
 
 
 
Habitation 

 
 
 
 
 
 
Bail pendant la durée 
de la location et 5 ans 
après,  
 
Titre de propriété 
jusqu'à la revente (le 
notaire en conserve 
un exemplaire)  

 
 
 
 
 
 
Certificats de 
ramonage 

Factures : eau et 
téléphone et preuves 
de paiements  
 

 
 
 
 
 
 
Quittances de loyers, 
 
Factures du notaire 

Factures :, gaz, 
électricité, agent 
immobilier et preuves 
de paiements  
 
 
Documents en lien 
avec tous travaux 
(garantie 
décennales),  
 
Factures de 
réparations diverses 
(si le réparateur est 
inscrit au registre du 
commerce),  
 
règlement de 
copropriété,  
 
correspondance avec 
le syndic, 
 
PV d'assemblée 
générale  

 
 
 
 
 
 
Factures de 
réparations diverses 
(si le réparateur est 
inscrit au registre des 
métiers) 

 

Imposition et 
taxes 

 

      Déclarations de 
revenus avec 
justificatifs des 
réductions, 
 
Avis d’imposition. 

     

 
Vie privée  

          Tous documents 
relatifs à l'union libre. 

Jugement d’adoption, 
 
 Acte de 
reconnaissance d’un 
enfant, 
 
Contrat de mariage,  



   Aussi 
longtemps que 
nécessaire 

1 an   2 ans  5 ans  10 ans  30 ans   A vie 

 
 
Livret de famille,  
 
Donation,  
 
Legs, 
 
Tous documents 
relatifs aux biens 
acquis lors du 
mariage,  
 
Jugement de divorce 
ou séparation de 
corps,  
 
Testament,  
 
Diplôme,  
 
Documents relatifs 
aux successions 

Documents 
financiers  

Ordre de prélèvement 
automatique (validité) 

Chèque bancaires (1an 
et 8jours),  
 
chèques postaux 

    Talons de chéquiers er 
relevés de comptes 
bancaires,  
 
Bordereaux de 
versement ou d'ordre 
de virement, 
 
Prêt à la 
consommation (2 à 10 
ans après le 
règlement de la 
dernière échéance du 
crédit),  
 
Prêt immobilier 

Dette vis‐à‐vis d'un 
particulier 

 



   Aussi 
longtemps que 
nécessaire 

1 an   2 ans  5 ans  10 ans  30 ans   A vie 

 
Assurances  Contrat d'assurance 

de biens mobiliers 
et/ou immobiliers 
(tant que les biens 
sont assurés) 

  Quittances des 
primes, 
 
Lettre de résiliation 
du contrat et accusé 
de réception 

  Correspondances 
concernant le 
règlement d'un 
sinistre 

  Contrat d'assurance 
couvrant votre 
responsabilité,  
 
Factures certificats 
médicaux, expertise 
en cas d'accident. 

Automobiles  Facture d'achat (le 
temps de la garantie) 

  Contraventions      Facture de 
réparations  

 

 


